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当社へのお問合せは、「個人情報の取扱いについて」「手続き」をご確認の上、行ってください。 
 

個人情報の開示等の求めに伴う「個人情報の取扱いについて」 
 
（１） 個人情報保護管理者 
  社 名：株式会社エース･オートリース 
  管理者：個人情報保護管理責任者（氏名：森田 秀樹） 
  所在地：〒141-0031 東京都品川区西五反田四丁目 32番 1号 東京日産西五反田ビル９階  
  電 話：03-5487-8718 ＦＡＸ：03-5487-8705 
（２） 個人情報の利用目的 
  ご記入及びご提示いただいた個人情報は、お問合せ対応に利用します。 
（３） 個人情報の第三者提供について 
  取得した個人情報は、法令等による場合を除いて第三者に提供することはありません。 
（４） 個人情報の取扱いの委託について 
  取得した個人情報の取扱いの全部又は一部を委託することはありません。 
（５） 開示対象個人情報の開示等及び問合せ窓口について 
  ご本人からの求めにより、当社が保有する開示対象個人情報の利用目的の通知・開示・内容の訂正・

追加または削除・利用の停止・消去および第三者への提供の停止（「開示等」といいます）に応じます。 
 開示等に応じる窓口は、（１）に示す管理者とします。 
（６） 個人情報の提供の任意性など 
  当社への個人情報の提出は、あくまでも任意のものですが、情報のご提出をいただけない場合に、当

社が提供するサービスをご利用できない場合があります。 
 
 

個人情報の開示等の求めの手続き 
 
① 所定の用紙「個人情報 開示等 申請書」をご記入の上、下記までご郵送いただくか、ご持参をお願
いいたします。 
なお、ご郵送いただく場合の送料は、請求者様のご負担となりますので、あらかじめご了承ください。 
〒141-0031 東京都品川区西五反田四丁目 32番 1号 東京日産西五反田ビル９階 
株式会社エース･オートリース 業務総括部 

② 本人確認のため、次の書類を「申請書」とともにご郵送か、ご持参ください。 
・ 運転免許証、パスポート等の写真で本人確認できるものの写し 
・ 住民票（申請日前３０日以内に作成されたもの） 
・ その他、当社が本人を確認できると思われる書類など 

③ 代理人の方が手続きをされる場合は、①、②に加えて、下記の書類もご郵送いただくか、ご持参く
ださい。 
・ 代理人を証明する書類、代理人の運転免許証など 
・ 住民票（申請日前３０日以内に作成されたもの） 
・ 代理を示す旨の委任状 

④ 手数料など 
当社は、開示等の求めに伴う手数料などは、請求いたしません。 

 
・本人または代理人を証明する書類に、本籍地が明示されている場合は、消去していただいて結構です。 
・本人または代理人を証明する書類は、当社が入手してから６ヶ月以内に責任を持って廃棄いたします。 
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申請日：     年   月   日 

株式会社エース・オートリース 御中 

個人情報 開示等 申請書 
私(請求者)「          」は、株式会社エース･オートリースの「個人情報の取扱いに

ついて」に同意し、個人情報の開示等の求めをいたします。        (太枠線内をご記入下さい) 

請求者 
□ 本人  □ 未成年者の法定代理人  □ 成年被後見人の法定代理人 

□ 本人が委任した代理人       ※代理人の場合は、下記本人欄もご記入ください 

〒 住所 連絡先電話 
本人 

氏名 ふりがな 旧姓 

〒 住所 連絡先電話 
代理人 

氏名 ふりがな 

申請事由 
□ 利用目的の通知  □ 開示  □ 内容の訂正  □ 追加  □ 削除 

□ 利用の停止    □ 消去  □ 第三者への提供の停止 

本人確認書類 

本人確認のために以下の書類(一種類)を添付します。 

□ 運転免許書（コピー）  □ パスポート（写真掲載ページのコピー） 

□ 健康保険証（コピー）  □ 住民票（本紙を添付） 

□ その他（本人と確認できる書類のコピー、本人確認できない場合には拒否できることとします） 
また、代理人の方の場合、本人確認できる書類及び委任状を添付して下さい。 

弊社記入欄 
 
 
 
＜本人確認＞ 

□ 来社確認 

□ 書類確認 

 

＜確認者＞ 

 

印 

/ 

受付日：平成   年   月   日  担当者：       

 
 
 
 
 
 

許可者 
 

 

ご報告内容 

 
報告日 
/  / 

□ 別添の通りご回答いたします 

□ 実施を完了いたしました（完了日：   年   月   日） 

□ 下記事由によりご要請には応じられません 

□ 貴殿又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害する恐れがある 

□ 当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼす恐れがある 

□ 法令に違反することになる 

□ 本人確認書類に不備があります。再提出をお願い致します。 

 


